e ° Zatgcznik nr 9
! do Regulaminu realizacji projektu pilotazowego
,Czas na mtodych”
Czas
URZAD PRACY MLODYCH

Zasady przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Kaliszu grantu na samozatrudnienie
w ramach projektu pilotazowego ,,Czas na Mtodych”

§1
StOWNIK

llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:

1) ,Bezrobotnym” — nalezy przez to rozumiec osobe spetniajaca przestanki art.2 ust. 1 pkt 2
ustawy

2) ,CEiDG” - oznacza Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej

3) ,Dacie podjecia dziatalno$ci” — oznacza to date okreslong we wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej jako dzien rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej

4) ,Doradcy zawodowym” — oznacza to osobe zatrudniong w nowopowstatym Punkcie
doradztwa dla mfodziezy, ktdry zostat utworzony w ramach projektu ,,Czas dla Mtodych”

5) ,Dtuzniku Funduszu Pracy” (dotyczy poreczyciela) — nalezy przez to rozumiec¢ osobe
fizyczng, prowadzacg pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarcza:
ktora:

a) jest zobowigzana do zwrotu nienaleznie pobranego zasitku, innych sSwiadczen
z Funduszu Pracy lub m.in. refundacji, dofinansowania do podjecia dziatalnosci
gospodarczej/zatozenia lub przystgpienia do spétdzielni socjalnej

b) jest zwigzana umowg o przyznanie dofinansowania lub refundacji ze srodkow
Funduszu Pracy

c) jest poreczycielem umowy o przyznanie dofinansowania lub umowy o refundacje
ze srodkdw Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego

6) ,Dtuzniku Funduszu Pracy” (dotyczy wnioskodawcy) — nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczng, ktora jest zobowigzana do zwrotu:

a) nienaleznie pobranego zasitku, innych swiadczen z Funduszu Pracy lub m.in.
refundacji ze srodkéw Funduszu Pracy,

b) jest poreczycielem umowy: o przyznanie dofinansowania do podjecia dziatalnosci
gospodarczej/ zatozenia lub przystgpienia do spétdzielni socjalnej, refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego ze srodkéw Funduszu Pracy

7) ,Dziatalnosci gospodarczej” — nalezy przez to rozumie¢ zorganizowang dziatalnosé
zarobkowg, wykonywana we wtasnym imieniu w sposdb ciggty Prawo przedsiebiorcow
(Dz. U.z2023 poz. 221 z pézn. zm.)

8) ,Grancie” — oznacza to grant na samozatrudnienie czyli bezzwrotne srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej

9) ,Projekcie” —oznacza to projekt pilotazowy pn. ,,Czas na Mfodych”.

10) ,,Rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumieé¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej (Dz. U. 2022 poz. 243)

11) ,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Kaliszu

12) ,,Ustawie” — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 poz. 735 z pdzn. zm.)



13) ,Zatrudnieniu” — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie pracy na podstawie stosunku
pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace naktadcza

14) ,,Zespole” — nalezy przez to rozumiec¢ Zespot ds. opiniowania wnioskdw o przyznanie
bezrobotnemu/poszukujgcemu pracy dofinansowania do podjecia dziatalnosci
gospodarczej

15) ,,Zobowigzaniu finansowym” nalezy przez to rozumie¢ obcigzenia finansowe
obejmujgce: raty kredytéow, pozyczek, leasingu, zobowigzania publiczno-prawne,
obcigzenia z tytutu wyrokdw sadowych lub inne tytuty stanowigce podstawe zadtuzenia.

§2
WARUNKI PRZYZNAWANIA GRANTU NA SAMOZATRUDNIENIE

1. Urzad ze $rodkéw projektu moze przyznaé bezrobotnemu bezzwrotne srodki na podjecie

dziatalnosci gospodarczej zwane grantem na samozatrudnienie w kwocie nie wyzszej niz
25 000 zt wyptacane jednorazowo.
Dodatkowo przez pierwszych 6 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
(data w CEiDG) zostanie wyptacone ,wsparcie na start” w kwocie 1000 zt miesiecznie
z przeznaczeniem na pokrycie biezgcych kosztéw prowadzenia dziatalnosci np. czynsz,
sktadki ZUS, energia itp.

2. Proponowane przedsiewziecie musi zosta¢ zaplanowane w taki sposéb by bezrobotny,
byt w stanie samodzielnie prowadzi¢ dany rodzaj dziatalnosci gospodarczej. Nie
uwzglednia sie wnioskdw w przypadku, gdy dziatalnos¢ wnioskodawcy miataby
ograniczac sie w gtéwnej mierze do czynnosci zarzadczych.

3. O przyznanie grantu moze ubiegac sie osoba w wieku do 30 roku zycia zamieszkata na
terenie powiatu kaliskiego ziemskiego zarejestrowana w Urzedzie jako osoba bezrobotna
w przypadku, gdy:

1) ztozy kompletny i prawidiowo sporzadzony wniosek stanowigcy zatgcznik do
niniejszych zasad,

2) po skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

3) nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub z innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

4) ztozy oswiadczenie, ze zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
przez okres co najmniej 18 miesiecy i niezawieszaniu jej w tym okresie oraz
niepodejmowaniu zatrudnienia
w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

5) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, chyba, ze zakonczyta
dziatalno$¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co
najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

6) nie byta w okresie 2 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku karana za
przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6
czerwca 1997 — Kodeks Karny,

7) planuje rozpoczg¢ dziatalno$¢ gospodarczg niestanowigcg przejecia innej
dziatalnosci gospodarczej, istniejgcej na dzien ztozenia wniosku przez
wnioskodawce,

8) nie jest dfuznikiem Funduszu Pracy,

9) nie ztozyta wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przyznanie
Srodkdéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej do innego starosty,

10) spetnia warunki, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18
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grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013, str. 9).

4. Srodki Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej mogg by¢ przeznaczone na:

1)

zakup wyposazenia, maszyn i urzadzen niezbednych do prowadzenia planowane;j

dziatalnosci,

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

adaptacje lub remont pomieszczen do 20% wnioskowanych srodkéw Funduszu
Pracy, za wyjatkiem pomieszczen mieszkalnych,

koszty reklamy z wytgczeniem optfat abonamentowych, do wysokosci 10 %
whnioskowanych $rodkéw (reklama stata, wykonanie strony internetowej,
wizytowki, ulotki, pieczatki itp.),

zakup programoéw komputerowych oraz licencji do nich, podrecznikéw
i materiatéw biurowych,

remont samochoddw posiadajacych rejestracje w Polsce - przeznaczonych do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej do 20% wnioskowanych srodkéw Funduszu
Pracy (dotyczy wytacznie nauki jazdy oraz taksdwek osobowych),

zakup materiatéw do produkcji, towardw (z wytgczeniem wyrobow alkoholowych
i tytoniowych) lub zakup opakowan do towardw bedgcych przedmiotem sprzedazy
w facznej wysokosci nie przekraczajgcej 30% wnioskowanych srodkow,

pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacych podjecia
tej dziatalnosci do 10% wnioskowanych Srodkow,

zakup wyposazenia zwigzanego z prowadzeniem ztobka, klubu dzieciecego lub
zwigzanego ze Swiadczeniem ustug rehabilitacyjnych.

§3
OGRANICZENIA W PRZYZNAWANIU SRODKOW

1. Srodki Funduszu Pracy przeznaczone na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga
by¢ wykorzystane na:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)
10)
11)

12)

zakup akgji, obligacji, udziatéw w spoétkach,

zakup kasy fiskalnej, drukarek fiskalnych,

zakup nieruchomosci, kioskow i pawilonéw typu kontenerowego,

zakup ziemi z wylgczeniem oséb zarejestrowanych jako poszukujgce pracy,
a podlegajacych ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw, z ktérymi stosunek pracy
lub stosunek stuzbowy zostat rozwigzany z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy i
nie sg uprawnieni do zasitku,

zakup samochodéw osobowych, samochoddw ciezarowych, ciggnikdw oraz innych
pojazddéw podlegajgcych rejestracji,

zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wtasnego wnioskodawcy (w tym ubran
roboczych);

zakup maszyn, pojazddw i urzadzen na zasadach leasingu,

dokonywanie zakupow sprzetu uzywanego od wspétmatzonka oraz od
nastepujgcych krewnych: rodzicéw, dziadkéw, dzieci i rodzenstwa,

pokrycie kosztow transportu, przesytki, pakowania zakupionych rzeczy,

remont lub adaptacje lokalu mieszkalnego,

telefon w kwocie wyzszej niz 2500,00 zt brutto, chyba Ze rodzaj planowanej
dziatalnosci uzasadnia zakup w kwocie wyzszej,

pokrycie kosztéw biezgcego funkcjonowania dziatalnosci, w tym. m.in. sktadki ZUS
wynagrodzenie pracownikow wraz z pochodnymi, koszty eksploatacyjne (koszty
dzierzawy i czynszu lokalu, optata za energie elektryczng, wode, ogrzewanie itp.),
opfaty abonamentowe (telefon, Internet itp.), optaty skarbowe i administracyjne,
kaucje, podatki itp.,



13) zwrotng kaucje i zwrotne optaty zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
w ramach umowy franczyzy,

14) finansowanie szkoleni, kursow, uprawnien, koncesji, koszty uzyskania licencji
zawodowych niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarcze;j
itp.,

15) budowe lokalu,

16) wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy oraz remontem maszyn
i urzadzen,

17) prowadzenie wytgcznie dziatalnosci sezonowej,

18) prowadzenie dziatalnosci na rynkach, targowiskach, bazarach, gietdach (wymagany
jest punkt stacjonarny),

19) handel obwozZny oraz handel akwizycyjny,

20) prowadzenie dziatalnosci transportowej z wyjgtkiem krajowego transportu osoéb
taksdwkami,

21) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig wspotmatzonka
whnioskodawcy, ani na kontynuacje dziatalnosci gospodarczej zakonczonej przez
wspotmatzonka w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia
whiosku o przyznanie dofinansowania,

22) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w pomieszczeniu/lokalu w ktérym jest juz
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza tego samego rodzaju,

23) prowadzenie dziatalnosci tozsamej z dziatalnosciag rodzica pod tym samym
adresem,

24) przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu (przez przejecie rozumie
sie sytuacje, w ktorej nastgpi jednoczesne odkupienie lub przejecie wtasnosci na
innej podstawie prawnej srodkéw trwatych i obrotowych od podmiotu oraz
prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu).

84
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego otrzymanego grantu mogg by¢:

1) poreczenie,

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Wartos$¢ wybranej formy zabezpieczenia o ktérej mowa w ust. 1, pkt 3) — 6) nie moze

by¢ nizsza niz 150% kwoty dofinansowania. Kwota wartosci zabezpieczenia zostaje

zapisana w umowie.

W przypadku poreczenia lub weksla z poreczeniem wekslowym poreczycielami

(wymagane 2 osoby) mogg by¢ osoby fizyczne spetniajgce nastepujgce warunki:

1) sg petnoletnie,

2) sg zatrudnione na czas nieokres$lony lub okreslony na co najmniej 24 miesigce (liczac
od dnia zawarcia umowy dot. przyznania dofinansowania do podjecia dziatalnosci
gospodarczej), pobierajg emeryture lub swiadczenie rentowe przyznane na okres
minimum dwadch lat od dnia podpisania umowy i osiggajg dochdéd miesiecznie w
wysokosci co najmniej 3000,00 zt netto, po odjeciu zobowigzan finansowych,

3) prowadzg pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg, i uzyskujg przecietny miesieczny
dochdd wyliczony z ostatnich 6 miesiecy w wysokosci co najmniej 3000,00 zt netto
po odjeciu zobowigzan finansowych;

4) nie znajduja sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace,



5) nie sg dtuznikiem Funduszu Pracy.

Poreczycielem nie moze byc¢:

1) matzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnosci majgtkowej,

2) matzonek poreczyciela pozostajgcy z nim we wspdlnosci majagtkowe;j,

3) osoba bedaca dtuznikiem Funduszu Pracy,

4) osoba zatrudniona poza terenem Rzeczypospolitej Polskiej.

Dokumenty wymagane od poreczycieli:

- oswiadczenia poreczycieli stanowigce zatgcznik nr 3. do wniosku.

Wymienione oswiadczenia nalezy dostarczy¢ do Urzedu bezposrednio przed
rozpatrzeniem wniosku. Urzad powiadomi wnioskodawce pisemnie lub telefonicznie
o terminie rozpatrzenia wniosku i koniecznosci ich dostarczenia.

W przypadku aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji Wnioskodawca
sktada oswiadczenie majgtkowe stanowigce zatgcznik nr 4. do wniosku.

Wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.
Dyrektor Urzedu jako dysponent srodkéw publicznych zastrzega sobie prawo do
podjecia ostatecznej decyzji dotyczacej zabezpieczenia zwrotu przyznanego
dofinansowania.

Poreczyciele oséb ktdrym przyznano dofinansowanie, sktadajg w obecnosci pracownika
urzedu oswiadczenie dotyczgce udzielenia poreczenia za zobowigzania bezrobotnego
wynikajace z w/w umowy.

W przypadku, jesli w akcie notarialnym o poddaniu sie egzekucji przez dfuznika
stanowigcym forme zabezpieczenia umowy zostaty uwidocznione dane
wspoétmatzonka, bedg one przetwarzane wytacznie na potrzeby zabezpieczenia umowy
zawartej z tut Urzedem.

§5
PROCEDURY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU GRANTU NA SAMOZATRUDNIENIE

W oparciu o zdiagnozowane przez doradce zawodowego potrzeby uczestnika projektu
zainteresowany przyznaniem grantu skfada do Urzedu wniosek o przyznanie
dofinansowania grantu na samozatrudnienie na obowigzujgcym druku dostepnym
w siedzibie tut. Urzedu lub na stronie internetowej: kalisz.praca.gov.pl (zatgcznik do
niniejszych zasad).

Whioski o przyznanie grantu na samozatrudnienie realizowane bedg wedtug kolejnosci
wptywu do Urzedu do wysokosci posiadanych srodkow, po spetnieniu przez uczestnika
projektu warunkéw okreslonych w niniejszych zasadach

Przez date ztozenia wniosku rozumie sie date jego wptywu do Urzedu.

Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna sie od daty dostarczenia brakujgcych
dokumentéw wskazanych przez Urzad jako niezbedne do prawidtowej oceny wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

Whioski niekompletne nie podlegajg rozpatrzeniu.

Jesli Wnioskodawca wskazuje state miejsce prowadzenia dziatalnosci zobowigzany jest
do dostarczenia zdje¢ pomieszczen w ktérych bedzie ona wykonywana (nie dotyczy
sytuacji gdy dziatalnos¢ bedzie prowadzona w lokalu mieszkalnym).

W przypadku zaistnienia potrzeby dokonania oceny miejsca planowanej dziatalnosci
upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy przeprowadzajg wizje lokalng
w miejscu planowane] dziatalnosci. Termin przeprowadzenia wizji jest ustalany
z wnioskodawcy. Uniemozliwienie przeprowadzenia wizji pracownikom Urzedu
skutkuje negatywnym rozpatrzeniem wniosku.

Kompletne i prawidtowo sporzadzone wnioski podlegajg analizie, ocenie i opiniowaniu
przez Zespot.


http://www.pup.kalisz.pl/

1.

§6
PROCEDURA OCENY WNIOSKOW

Ocena wniosku jest oceng punktowg — punkty przyznawane sg za spetfnienie
poszczegdlnych kryteriow wg nastepujacych zasad:
| Kryteria
Liczba Liczba
Kryterium ogodlne Kryterium szczegétowe mozliwych przyznanych
punktow punktow
Poz.1 1. Wyksztatcenie kierunkowe zwigzane
Kwalifikacje i z rodzajem planowanej dziatalnosci
doswiadczenie gospodarczej: 0/3 pkt.
zawodowe spojne z Spdjne - 3 pkt.
profilem planowanej Brak - O pkt.
dziatalnosci 2.Kursy, szkolenia zawodowe, licencje,
gospodarczej uprawnienia zawodowe, certyfikaty
(udokumentowane Brak — O pkt.
. 0-3 pkt.
przez wnioskodawce) | 1 -1 pkt.
2 — 2 pkt.
3 i powyzej — 3 pkt.
3.Doswiadczenie zawodowe
0-6 m-cy — 0 pkt 0-3 pkt.
6-12 m-cy — 1 pkt
powyzej 12- m-cy — 3 pkt.
4.Uzasadnienie predyspozycji do
prowadzenia danego rodzaju
dziatalnosci gospodarczej mimo braku 0/1pkt.
kwalifikacji/ doswiadczenia w branzy
planowanej dziatalnosci gospodarcze;.
Poz. 2 Kalkulacja wskazujgca na miesieczny
Przewidywane efekty | zysk netto w wysokos$ci minimalnego 0/1 pkt.

ekonomiczne
planowanej
dziatalnosci
gospodarczej

wynagrodzenia netto lub powyzej,
obowigzujgcego w dniu ztozenia
whiosku

Suma pozycji 1-2

Maksymalnie
10 punktow

Nie uzyskanie minimum po jednym punkcie w pozycjach 1,2 powoduje negatywne

rozpatrzenie wniosku

Il Kryteria

Poz.3

Aktualna sytuacja
whnioskodawcy na
rynku pracy

1. Whnioskodawca nie znajduje sie w
szczegblnej sytuacji na rynku pracy -
0 pkt.

2. Whnioskodaweca znajduje sie w
szczegblnej sytuacji na rynku pracy:
1. spetnia minimum 2 warunki z art.

49 ustawy - 2 pkt.
2. spetnia minimum 1 warunek z art.
49 ustawy - 1 pkt.

0- 2 pkt.

Poz. 4

Whkitad wtasny w
zwigzku z planowang
dziatalnoscia
gospodarcza

Wykazano / nie wykazano wktadu
wiasnego (Srodki finansowe, materiaty,
narzedzia, sprzet, srodki transportu,
lokal, itp.)

0 /1 pkt.




Poz.5 1. Dziatalnos$¢ stacjonarna:
Lokalizacja / miejsce a) lokal witasny - 3pkt
prowadzenia b) lokal uzyczony, wynajety - 1pkt.
dziatalnosci 2. Dziatalno$¢ mobilna
gospodarczej a) samochdd:
- brak 0 pkt. 0 - 3 pkt.
- wiasny — 2 pkt.
- uzyczony — 1 pkt.
b) posiadanie uprawnien do
kierowania pojazdem
- brak — 0 pkt. -posiada - 1pkt.
Poz. 6 1. Okreslenie przysztego klienta 0-2pkt.
Podaz i popyt na 2. Identyfikacja dostawcow 0-2 pkt.
planowany profil 3.Analiza konkurencji 0-2pkt. 0-6 pkt.
dziatalnosci
gospodarczej
z uwzglednieniem
konkurencji
Poz.7 1. Analiza SWOT, ocena potencjalnych
Ogélna ocena ryzyk i planowanych dziatan zaradczych.
planowanej 2. Planowane dziatania marketingowe.
dziatalnosci 3. Ogdlna ocena stopnia przygotowania 0-5 pkt.
gospodarczej przedsiewziecia.
Suma pozycji 3-7 T;'::m(:::,e
Razem kryteria l i ll Maksymalnie
27 punktow

Maksymalna liczba punktéw, jakg wniosek moze otrzymaé to 27 punktéw.

Whiosek uznaje sie za pozytywnie oceniony jezeli uzyska minimalna liczbe 14
punktéw.

Zespot moze zakwestionowac wydatki, ktére uzna za nieuzasadnione ze wzgledu na
charakter planowanej dziatalnosci oraz wysokos¢ wydatkéw jezeli stwierdzi, ze
odbiegajg one od cen rynkowych i dla wskazanych cen brak jest uzasadnienia.

Whioski realizowane sg do wysokosci posiadanego limitu srodkéw finansowych na
przyznanie dofinansowania do podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku duzej ilosci wnioskéw, ktérych warto$é przekroczy posiadany limit
finansowy, grant na samozatrudnienie otrzymajg osoby, ktore uzyskajg najwiekszg liczbe
punktéw.

Zaopiniowany przez Zespdét wniosek jest przedstawiany Dyrektorowi
upowaznionej w celu podjecia ostatecznej decyzji.

O przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania Urzad powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku. W przypadku braku mozliwosci rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia
whnioskodawce o przyczynie zwtoki i wskazuje nowy termin rozpatrzenia wniosku.
Whnioskodawcy nie przystuguje prawo odwotania od informacji zawartej
w powiadomieniu.

Ztozone wnioski wraz z dokumentacja nie podlegajg zwrotowi.

lub osobie




§7
POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa o przyznanie uczestnikowi projektu grantu na samozatrudnienie zawierana jest
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz zawiera zobowigzanie uczestnika
projektu do:

1)

2)

3)

4)

5)

dostarczenia potwierdzenia przelanej kwoty na rachunek bezrobotnego (np. wyciag

z konta) w terminie do 3 dni roboczych od dnia jej wptywu na konto. Dopuszcza sie

mozliwos¢ przekazania powyzszej informacji za posrednictwem operatora

pocztowego lub w postaci elektronicznej (e-mail, MMS).

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 7 dni roboczych od dnia zawarcia

umowy / ustanowienia zabezpieczenia, jednakze nie wczesniej niz po otrzymaniu

(zaksiegowaniu) srodkéw na wskazane przez Beneficjenta konto.

wydatkowania otrzymanych s$rodkéw zgodnie z przeznaczeniem w okresie

wskazanym w umowie, tj. od dnia podpisania umowy do 2 miesiecy od daty

rozpoczecia dziatalnosci wskazanej w CEiDG

a) dopuszcza sie mozliwo$é przesuniecia do 20% ,w gore” bez wnioskowania

o zgode Urzedu kwoty przyznanych $rodkéw w poszczegdlnych kategoriach
wydatkéw wymienionych w zatgczniku nr 1 do umowy pod warunkiem
nieprzekroczenia kwoty przyznanej i zapisanej w umowie.
Przesuniecie do 20% nie dotyczy kategorii: ,,reklama”, ,adaptacja/remont lokalu
uzytkowego/ remont samochodu przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej”, ,zakup materiatdw, w tym materiatéw biurowych, handlowych
lub wykorzystywanych do swiadczenia ustug; opakowania lub towary”, ,koszt
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej” w sytuacji przyznania przez Urzad maksymalnej wartosci
udzielonych srodkéw na dang kategorie.

b) wszelkie inne zmiany niz wymienione w pkt. 3) lit. a) w zakresie przedmiotu oraz
wartosci wydatkéw zawartych w ,szczegdtowej specyfikacji wydatkéow” moga
nastgpic¢ na pisemny wniosek Beneficjenta za zgodg Urzedu.

udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych s$rodkéw w terminie

2 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci wskazanej w CEiDG;

zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od

dnia otrzymania $rodkéw w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania, jezeli

okaze sie ze:

a) otrzymane srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

b) zlikwiduje dziatalnos$¢ gospodarcza przed uptywem 18 miesiecy,

c) zmieni przewazajgce PKD, lub rozszerzy zakres dziatalnosci gospodarczej,
okres$lony w umowie bez zgody Urzedu,

d) korzystat wczesniej z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

e) podejmie zatrudnienie w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j,

f)  wydatkowanie otrzymanych srodkdw nastgpito w terminie innym niz to wynika
Z zapisdw umowy,

g) nierozliczy sie z kwoty udzielonych srodkéow w terminie wskazanym w umowie,

h) wydzierzawi, zlikwiduje lub sprzeda wyposazenie nabyte przy udziale
otrzymanych srodkéw w okresie trwania umowy,

i) zakupi wyposazenie uzywane od wspdétmatzonka oraz nastepujgcych krewnych:
rodzicéw, dziadkdw, dzieci i rodzenstwa, jezeli osoby te nie prowadzg
dziatalnosci gospodarcze;j,



6)

7)

8)

9)

j) przeniesie bez zgody Urzedu wyposazenie zakupione ze srodkéw Funduszu
Pracy w miejsce inne niz wskazane umowie (wyjgtek stanowi wyposazenie
mobilne, wykorzystywane do prowadzenia dziatalnosci poza siedzibg firmy),

k) w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku byt karany za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997r.
— Kodeks Karny,

[)  jest dtuznikiem Funduszu Pracy o ktéorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 7) niniejszych
zasad,

m) naruszy inne warunki umowy.

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z datg okreslong we wpisie do

ewidencji dziatalno$ci gospodarczej oraz prowadzenia jej przez okres co najmniej 18

miesiecy, niezawieszania oraz niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych

12 miesiecy jej prowadzenia. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze

Swiadczenia rehabilitacyjnego oraz okresu prowadzenia przedsiebiorstwa przez

zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa, o ktérym mowa w art. 3 pkt

1i2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie:

1) okresu, w ktérym uczestnik projektu faktycznie nie prowadzit dziatalnosci
w trakcie korzystania z zasitku macierzynskiego. W przypadku nieprowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w trakcie pobierania zasitku macierzyniskiego,
uczestnik projektu jest zobowigzany do poinformowania Urzedu o tym fakcie.

2) okresu zawieszenia wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej.

zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie z ustawg z dnia 11

marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570), podatku

naliczonego dotyczacego zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:

a) w przypadku obnizenia podatku naleznego o podatek naliczony zawarty
w wykazywanych wydatkach:

— do 30 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wnioskodawca
dokonat ostatnich zakupéw wyposazenia, w przypadku rozliczern podatku
VAT w okresach miesiecznych,

— do 30 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale, w ktérym wnioskodawca
dokonat ostatnich zakupdw wyposazenia, w przypadku rozliczern podatku
VAT w okresach kwartalnych.

b) w przypadku ztozenia do witasciwego urzedu skarbowego stosownej deklaracji
o zwrot podatku naliczonego — w terminie 30 dni od dnia wptywu kwoty zwrotu
podatku na rachunek bankowy wnioskodawcy (w tym przypadku uczestnik
projektu sktada w urzedzie pisemne oswiadczenie wraz z kserokopig witasciwe;j
deklaracji VAT oraz po otrzymaniu zwrotu podatku VAT — wycigg z konta
bankowego potwierdzajgcego wptyw podatku VAT na rachunek bankowy).

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 18 miesiecy w lokalu

na remont lub adaptacje ktérego Urzad przyznat srodki, pod rygorem zwrotu

Srodkow .

zwrotu w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej kwoty

dofinansowania niewydatkowanego lub wydatkowanego niezgodnie

z postanowieniami umowy. Jesli ww. terminie zwrot nie zostanie uregulowany,

Urzad naliczy odsetki za opdznienie. Odsetki naliczane beda od dnia wptywu dotacji

na konto beneficjenta.

W przypadku, gdy Urzad uzna wydatek za niekwalifikowalny wnioskodawca jest

zobowigzany do zwrotu $rodkéw bez naliczonych odsetek w terminie okres$lonym
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2.

3.

przez Urzad, odsetki za opdznienie zostang naliczone od dnia uptywu terminu
okreslonego w wezwaniu Urzedu,
10) niezwtocznego powiadomienia tut. Urzedu w formie pisemnej o utracie rzeczy
zakupionych
w ramach przyznanego dofinansowania, w wyniku zdarzen losowych, takich jak:
kradziez, wypadek, pozar czy powddi oraz przedtozenia dokumentow
potwierdzajgcych zaistnienie takiego zdarzenia.
Urzad przez 6 pierwszych miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci kazdej osobie, ktéra
otrzymata grant wyptaca w formie ryczattu wsparcie w kwocie 1.000,00 zt/m-c
z przeznaczeniem na pokrycie biezgcych kosztéw prowadzenia dziatalnosci, np. czynsz,
sktadki ZUS, energia itp.
Wyptata nastgpi na konto uczestnika projektu w terminie 7 dni od daty rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej. W kolejnych miesigcach Urzad przeleje $rodki w tej samej
dacie.
Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego o$wiadczenia woli stron. Zadnej ze stron
nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.
Wszelkie zmiany do umowy wymagajg formy pisemnej z wyjgtkiem sytuacji o ktérej
mowa w §7 ust.1 pkt. 3) lit. a).
Whiosek o dokonanie zmian w umowie (np. w zakresie zmian w katalogu zakupow jest
analizowany i opiniowany przez Zespot, a nastepnie przekazywany Dyrektorowi lub
osobie upowaznionej w celu podjecia ostatecznej decyzji.

§8
ROZLICZENIE WYDATKOWANIA OTRZYMANYCH SRODKOW

Dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki (zaptacone wytgcznie w okresie od
dnia podpisania umowy do 2 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
wskazanej w CEIDG s3:

1) w przypadku rzeczy nowych:

a) rachunek,

b) faktura,

Dopuszcza sie rozliczenie paragonéw zawierajgcych NIP nabywcy, do kwoty 450zt
oraz faktur zaliczkowych na catos¢ wydanej kwoty, wytgcznie po dostarczeniu jej
ostatecznego rozliczenia.

2) w przypadku rzeczy uzywanych:

a) rachunek,
b) faktura,
c¢) umowa kupna sprzedazy wraz z dowodem wptaty potwierdzajgcym zaptate
podatku od czynnosci cywilnoprawnych od zakupionej rzeczy (Ustawa z dn.
9.09.2000r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych Dz. U. 2023 poz. 170).
Dokumentami uzupetniajgcymi do rozliczenia w przypadku rzeczy uzywanych sg;

1) oswiadczenie sprzedawcy sprzetu zawierajgce informacje dotyczaca
pochodzenia sprzetu oraz potwierdzenie ze w ciggu siedmiu lat nie zostat on
nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej lub wspélnotowej,

2) wycena rzeczoznawcy zawierajgca informacje, ze cena nabytej rzeczy nie
przekracza wartosci rynkowe;j i jest nizsza od ceny podobnego, nowego sprzetu
oraz, ze sprzet posiada witasciwosci techniczne niezbedne do realizacji
przedsiewziecia i spetnia obowigzujgce normy i standardy.

Do faktur, rachunkéw potwierdzajgcych poniesione wydatki z przyznanego
dofinansowania, wnioskodawca dotgcza:

1) potwierdzenie dokonania zaptaty - w przypadku ptatnosci w formie przelewu

(przelew powinien by¢ dokonany z konta wnioskodawcy),
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2) w przypadku ptatnosci gotéwka na fakturach lub rachunkach musi by¢ informacja,
ze zostaty one zaptacone,

3) w przypadku pobrania — zapis, ze rachunek lub faktura zostaty wystawione za
pobraniem.

Wszystkie zakupy po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej, ktérych jednorazowa

warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza

15000 zt lub réownowartos¢ tej kwoty, winny by¢ optacone za posrednictwem rachunku

ptatniczego uczestnika projektu, przy czym transakcje w walutach obcych przelicza sie

na ztote wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank

Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji.

Rozliczenie wydatkowania przyznanego dofinansowania jest dokonywane w kwocie

brutto.

W ramach rozliczenia przyznanego dofinansowania Urzad nie uwzglednia:

1) zakupdéw dokonanych przed dniem podpisania umowy

2) zakupow rzeczy uszkodzonych.

Wyposazenie zakupione przez wnioskodawce w ramach przyznanego dofinansowania

nie moze stanowi¢ wspoétwiasnosci z inng osobg lub podmiotem.

W przypadku dokonania zakupdw wyposazenia poza granicami Polski, badZz na

zagranicznych stronach internetowych, wnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢

dokumenty potwierdzajgce ich dokonanie przettumaczone przez ttumacza

przysiegtego. Wymienione dokumenty muszg zawieraé niezbedne elementy dowodu

ksiegowego, zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Koszt ttumaczenia lezy po stronie

whnioskodawcy. Koszty poniesione w walutach obcych przelicza sie na ztote wg kursu

Sredniego walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia

roboczego poprzedzajgcego dziern dokonania transakcji.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zapfaty t;j.

dokonania przelewu, zapfaty gotédwka lub ptatnosci kartg ptatnicza.

§9
INFORMACIE DODATKOWE

Dokonanie wpisu do CEIDG z okresleniem daty rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przed zawarciem umowy z tut. Urzedem w sprawie przyznania
dofinansowania do podjecia dziatalnosci gospodarczej skutkuje wyrejestrowaniem z
rejestru bezrobotnych lub poszukujgcych pracy, a nastepnie utrata mozliwosci
uzyskania dofinansowania.

Osoba, ktéra podpisata umowe o przyznanie grantu zostaje wykreslona z rejestru
Urzedu nastepnego dnia po dniu, w ktérym srodki finansowe wptynety na jej konto.
Urzad ma prawo do dokonywania monitoringu poprzez wizytacje w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz oceny prawidtowosci wykonania umowy,
w szczegblnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunkéw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez 18 miesiecy. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie
realizacji umowy Urzad przeprowadzi postepowanie wyjasniajgce zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa. Ujawnienie nieprawidtowosci w trakcie wizyty
monitorujgcej zostanie odnotowane w protokole z wizyty, ktdore nastepnie
przedstawiane jest na posiedzeniu Zespotu.

W zaleznosci od rodzaju nieprawidtowosci Zesp6t proponuje odpowiedni tryb
postepowania zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa. Protokét z
posiedzenia Zespotu jest przedstawiany Dyrektorowi lub osobie upowaznionej celem
podjecia ostatecznej decyzji.

Urzad zastrzega sobie prawo Zzgdania dokumentdw od uczestnika projektu na
potwierdzenie faktow lub stanu prawnego ztozonych oswiadczen, lub danych
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zawartych we wniosku na okoliczno$¢ spetnienia warunkéw otrzymania
dofinansowania.

W przypadku Smierci uczestnika projektu w okresie od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie, do uptywu 18 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej —
z zastrzezeniem § 8 ust. 1 pkt 6 — i nieustanowienia zarzagdu sukcesyjnego Urzad bedzie
dochodzit od spadkobiercéw, zwrotu wyptaconego dofinansowania w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajace;j
zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

W zakresie nieuregulowanym niniejszymi zasadami zastosowanie majg odpowiednio
przepisy ustawy i rozporzadzenia w zakresie przyznawania dofinansowania do podjecia
dziatalnosci gospodarcze;.
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