Zarzadzenie Nr 17/2020

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kaliszu
z dnia 05 marca 2020r.

w sprawie powolania Komisji ds. Naboru

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych

(Dz.U. z 2019r., poz. 1282 z pdzn. zm.), § 6 Zarzadzenia nr 37/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Kaliszu z dnia 12 pazdziernika 2018r. w sprawie wprowadzania ,,Regulaminu naboru

pracownikow na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze’

b

w Powiatowym Urz¢dzie Pracy w Kaliszu, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko inspektora ds. obstugi kancelarii w Dziale
Organizacyjno-Administracyjnym w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Kaliszu powotluje si¢
Komisje w sktadzie:

1. Przewodniczaca: Donata Wozniak- p.o. Zastgpcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kaliszu,

2. Cztonek: Radostaw Pietura- Kierownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego,

3. Czlonek: Monika Jarecka-Mielczarek- Doradca zawodowy w Centrum Aktywizacji
Zawodowej-Referat Ustug Rynku Pracy,

4. Sekretarz Komisji: Ewa Przybyta- Starszy inspektor powiatowy ds. kadr w Dziale
Organizacyjno-Administracyjnym.

. Komisja rozwigzuje si¢ z chwilg ogloszenia informacji o wynikach naboru

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszeniowej Powiatowego Urzedu Pracy
w Kaliszu.

§2
Do zadah Komisji ds. Naboru nalezy:

- wstepna weryfikacja ofert, polegajaca na analizie dokumentow aplikacyjnych
pod wzgledem formalnym, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w ogtoszeniu
0 naborze,

- w przypadku duzej ilosci kandydatow przeprowadzenie testu,

- przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej,

- wybor kandydata,

- sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego naboru i przedstawienie go Dyrektorowi
Powiatowego Urzedu Pracy w Kaliszu,



- sporzadzenie informacji o wynikach naboru w celu jej opublikowania
w Biuletynie Informacji Publicznej i umieszczenia na tablicy informacyjnej Powiatowego
Urzedu Pracy w Kaliszu

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego.

§4

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



